                                                   Приложение 1
                                                  Работодателю
УВЕДОМЛЕНИЕ о начале коллективных переговоров
Профсоюзный комитет___________________________________________________

                                                                                                (наименование органи​зации)
Варианты: А) единый представительный орган первичных профсоюзных организаций (указать каких), сформированный совместным решением профсоюзных ко​митетов (дата), протокол № _________________  
                    Б) представительный орган (или представитель) работников, уполномоченный решением общего собрания (конференции) работников от __________ протокол №
Уведомляет Вас о намерении вступить в переговоры по заключению
коллективного договора на
годы.

В соответствии со ст. З6 Трудового кодекса РФ и ст. 12 Закона РФ «О коллективных договорах и соглашениях» предлагаем в семидневный срок издать приказ о сроках разработки проекта и заключения коллективного до​говора, составе комиссии для ведения переговоров, порядке и месте ее рабо​ты.

Со своей стороны предлагаем провести переговоры в течение
____________ (срок    не    более   3    месяцев)    и    заключить    коллективный   договор до
_(число, месяц).
Интересы        работников        на        переговорах        представляют:
1. ___________________________________________________;

2. ___________________________________________________;

3. ___________________________________________________;
 (список членов комиссии от стороны работников)
Заседания комиссии предлагаем проводить еженедельно
по
 (указать дни недели) в любое удобное стороне Работо​
дателя время. Местом переговоров определить _______________________________.

Председатель профкома
(Иные лица, представляющие работников)
(подпись)
«
»
20__ г.

                                                                              Приложение 2

ПРИКАЗ*
____________(дата)                                                                                 №______
О проведении коллективных переговоров
по подготовке и заключению коллективного договора
В соответствии с Трудовым кодексом РФ, уведомлением профсоюз​
ной организации от
о начале коллективных переговоров по
подготовке и заключению коллективного договора
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Приступить к переговорам по подготовке и заключению коллектив​ного договора на
годы.
2. Сформировать двустороннюю комиссию в составе
человек,
поручив представлять интересы работодателя
__(список)
и включив в нее со стороны работников
(список)
3. Освободить всех членов комиссии от основной работы на время ее заседаний с сохранением среднего заработка.

4. Утвердить регламент работы комиссии по ведению переговоров по заключению коллективного договора на
годы.
5. Заседания комиссии проводить в (указать помещение) еженедельно по
(день недели)
(час).
6. Руководителям отделов на основании письменного запроса пред​ставлять в комиссию необходимую для коллективных переговоров инфор​мацию в течение
(указать срок не более двух недель).
7.
Начальнику  АХО  
(Ф.И.О.)   подготовить   помещение _
Для ведения в нем переговоров, обеспечить членов ко​
миссии всем необходимым для работы оборудованием.

Работодатель      

(подпись)
*Примечание:
Возможно издание аналогичного совместного с профкомом решения, например, приказ-решение.

